PROCEDURA WYDATKOWANIA SRODKOW PUBLICZNYCH O WARTOSCI DO 130 000,00 Z£

PROCEDURA WYDATKOWANIA SRODKOW PUBLICZNYCH O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ
130 000,00 Z£ NETTO W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 5 IM. IGNACEGO JANA
PADEREWSKIEGO W PRUSZKOWIE
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Postanowienia ogdlne

1. Przepisy niniejszej Procedury maja zastosowanie tylko do wydatkowania srodkow
publicznych przez Szkot¢ Podstawowa nr 5 im. Ignacego Jana Paderewskiego
w Pruszkowie na dostawy, ushugi, ushugi spoleczne iroboty budowlane o wartosci
mniejszej niz 130 000 zl netto oraz wigkszej niz 5 000,00 zt netto zwanych dalej
,,Zamowieniami’”.

2. Do zamoéwien mniejszych niz 5 000,00 zt netto nie stosuje si¢ niniejszej procedury,
przepisOw prawa zamoOwien publicznych przy rownoczesnym obowigzku stosowania
regut wynikajacych z Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3. Udzielenie zamowien publicznych przez Szkote Podstawowg nr 5 im. Ignacego Jana
Paderewskiego w Pruszkowie jest zgodne z zasadami Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej.

4. Niniejszy regulamin okresla szczegdlowe zasady i procedury udzielania zamowien,

0 ktérych mowa w ust. 1.

§2
Ilekro¢ w Procedurze wydatkowania §rodkéw publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000,00
zt netto poshuzono si¢ pojeciem:

e Zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ Szkole Podstawowa nr 5 im. Ignacego Jana
Paderewskiego w Pruszkowie;

e Jednostka, Zespol — nalezy przez to rozumie¢ Szkolg Podstawowa nr 5 im. Ignacego
Jana Paderewskiego w Pruszkowie;

o Kierownik Zamawiajacego, Dyrektor — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 5 im. Ignacego Jana Paderewskiego w Pruszkowie;

e Pracownik funkcjonalny — nalezy przez to rozumie¢ pracownika, ktoremu kierownik
jednostki  powierza obowiazki 1odpowiedzialno§¢ w zakresie prowadzenia
rachunkowosci jednostki, wykonywania dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi, dokonywania
wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
oraz kompletnosci i rzetelno$ci dokumentdéw dotyczacych operacji gospodarczych



i finansowych;

Pracownik merytoryczny — nalezy przez to rozumie¢ pracownika posiadajacego wiedze
w zakresie przedmiotu zamowienia;

Procedura — nalezy przez to rozumiec¢
niniejszg Procedure wydatkowania srodkéow publicznych o wartosci  mniejszej  niz
130 000 zt¢ netto w Szkole Podstawowej nr 5 im. Ignacego Jana Paderewskiego

w Pruszkowie;

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.);

wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow 1 ushug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannos$cia;

udzielenie zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie
zamOwienia publicznego;

procedura udzielenia zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ cigg czynnosci, ktorych
podstawg sg warunki zamowienia ustalone przez zamawiajacego, prowadzace do wyboru
najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowanie postanowien umowy W sprawie
zamOwienia, konczgce si¢ zawarciem umowy Ww sprawie zamoOwienia lub jego
uniewaznieniem. Procedura konczy si¢ z momentem udzielenia zamoéwienia, czyli
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, lub uniewaznieniem;

zamoOwienia publiczne — to umowa odpfatna zawierana mi¢dzy zamawiajagcym

a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $§wiadczenia, ktore nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr;
robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Prawo
zamoéwien publicznych;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia albo oferte z najnizsza cena;

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktoéra ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zlozyla ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane mi¢gdzy zamawiajagcym
a wykonawca, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny;

zapytanie ofertowe — zaproszenie dla dostawcow do wzigcia udzialu w procesie
sktadania ofert dostarczenia konkretnego produktu lub ustugi;

rozeznanie rynku — poréwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych dostawcow
towarow lub ustugodawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow.
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Zamawiajacy jest zobowigzany do przestrzegania zasady efektywnos$ci ekonomiczne;.
Oznacza to konieczno$¢ udzielania zamdwien publicznych w taki sposéb, ktory
zagwarantuje najlepsza jako$¢ dostaw, ustug oraz robdt budowlanych, uzasadniong
charakterem zamowienia, w ramach $srodkow, ktore zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
jego realizacje oraz uzyskanie najlepszych efektéw zamoéwienia.
Kierownik zamawiajacego, czlonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury udzielenia zamowienia, po stronie
zamawiajacego, lub mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania lub udzielajace
zamowienia podlegaja wylaczeniu, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow.
Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronni
obiektywizm.
Zesp6t przygotowuje 1 prowadzi procedurg udzielenia zaméwienia publicznego

(w mozliwie najszerszym zakresie), korzystajac ze srodkow komunikacji elektroniczne;.

§4
ZamOwienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszej procedury z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepisdbw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania
takich zamowien.
Czynnos$ci zwigzane z wydatkowaniem s$rodkow publicznych wykonujg pracownicy

jednostki zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.
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Zasady udzielania zamowienia
Przy udzielaniu zamoéwienia, Zesp6t stosuje przepisy ustawy o finansach publicznych,
zgodnie z ktorymi wydatki publiczne dokonywane sa wedlug nastepujacych zasad:

rownego traktowania - wszystkich wykonawcow nalezy traktowa¢ na roéwnych
zasadach, z zachowaniem tozsamych kryteriow wobec wszystkich;

uczciwej konkurencji - zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza procedure

o udzielenie zamowienia publicznego w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow;

przejrzystosci — zagwarantowanie upublicznienia informacji o zamdéwieniu w celu
zachowania uczciwej konkurencji oraz kontroli bezstronno$ci procedur przetargowych;



e proporcjonalnosci — warunki udzialu w procedurze, opis przedmiotu zaméwienia czy
kryteria oceny ofert powinny by¢ formutowane w taki sposéb, aby nie spowodowac
nieuzasadnionych barier w dostepie do zamdwienia.

e racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkdw publicznych w sposdb celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowsg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkow w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadow;

o zasada pisemnosci i prowadzenia postgpowania w jezyku polskim — postepowanie
o udzielenie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem wyjatkdw przewidzianych
w ustawie, prowadzi si¢ pisemnie 1 w jezyku polskim. To kwestia szczegolnie istotna
W postgpowaniu kontrolnym lub weryfikacyjnym, jesli chodzi o prawidtowos¢ 1 legalnos¢
dziatania;

e jawnosci gospodarowania Srodkami publicznymi — realizowana przez rejestrowanie
Ministrowi Finansow umow zawartych przez jednostke zgodnie z art. 34a ustawy
o finansach publicznych.

2. Zgodnie z art. 17 Ustawy Prawo zaméwien publicznych (zasada efektywnoSci
ekonomicznej) zamawiajacy udziela zamowienia w sposOb zapewniajacy:

e Zaré6wno najlepsza jakos$¢ przedmiotu zamowienia w stosunku do Srodkow, ktore
zamawiajacy moze przeznaczyC¢ na jego realizacje, jak 1 najlepszy stosunek naktadow do
efektow, w tym efektow spotecznych, srodowiskowych
i gospodarczych.
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Wszczecie procedury udzielenie zamowienia
1. Pracownik jednostki, ktory zglosit potrzebg zakupu towaru, ushug sktada wniosek
o udzielenie zamoOwienia publicznego zawierajagcy co najmniej: Opis przedmiotu
zamowienia wraz z uzasadnieniem celowoSci jego wykonania oraz okreSlenie
wysokosci Srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje zaméwienia.
2. Wzér wniosku stanowi zalacznik nr 1.
3. Po zlozeniu wniosku jest on zestawiany z planem zamowien publicznych w jednostce:

o zamdwienie ujete w planie zamoéwien publicznych realizowane jest zgodnie ze
wskazang w planie procedura/trybem,;

o w przypadku zamdOwienia nieuj¢tego w planie zamowien publicznych (zamowienie
nieplanowane) wnioskujacy powinien podaé przyczyne wszczecia udzielenia
zamoOwienia nieplanowanego. Dyrektor akceptuje wniosek o rozpoczgcie procedury
udzielenia zamdOwienia nieplanowanego po przegladzie dostgpnych sSrodkow
finansOw oraz po dokonaniu analizy celowosci jego wykonania.

4. Dyrektor ma prawo zwrdcenia si¢ do pracownika wnioskujacego o dodatkowe

wyjasnienia potrzebne do zatwierdzenia albo odmowy realizacji zaméwienia.



5. Kierownik zamawiajagcego wyznacza pracownika do przeprowadzenia procedury
udzielenia zamowienia.

6. Wybor wykonawcy zatwierdza Dyrektor.
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Procedury udzielania zamowien publicznych objetych niniejszym Regulaminem obejmuja
zamOwienia:

e Do 5000 zI netto — nie stosuje si¢ procedur ujetych w niniejszym regulaminie, jednakze
wydatki ponoszone sa przy zachowaniu zasady efektywno$ci oraz racjonalnego
gospodarowania srodkami publicznymi;

e powyzej 5 000 zt netto do kwoty 10 000 zI netto — rozeznanie rynku;

e powyzej kwoty 10 000 zi netto do kwoty 50 000 zt netto — zaproszenie do skladania
ofert;

o powyzej kwoty 50 000 zt netto do kwoty 130 000 zl netto — stosuje si¢ procedure

publicznego zaproszenie do skladania ofert z mozliwoscig negocjacji.

§8
Zamoéwienia o wartoSci rownej lub wyzszej niz 5 000,00 zl netto, ale mniejszej niz
10 000,00 z1 netto
1. Procedur¢ udzielenie zamoéwienia od 5 000 zt do 10 000 zt rozpoczyna pracownik
merytoryczny poprzez rozpoznanie rynku, ktére moze by¢ przeprowadzone telefonicznie,
poczta elektroniczng, faksem, pisemnie lub poprzez portale internetowe.

2. Zprocesu udzielenia zaméwienia publicznego sporzadza si¢ notatke stuzbowg (zalacznik

nr2).
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Zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej niz 10 000,00 zI netto, ale mniejszej niz

50 000,00 zt netto w trybie podstawowym

=

Procedure¢ o udzielenie zamowienia o wartosci od 10 000 zt do 50 000 zt przeprowadza
si¢ pisemnie poczta elektroniczng lub faksem, zapraszajac do skladania ofert do co
najmniej 3 potencjalnych wykonawcoéw wskazanych we wniosku o wszczgcie procedury
0 udzielenie zamowienia.

2. Zaproszenie do sktadania ofert zawiera w szczegdlnosci:



o nazwg iadres zamawiajagcego wraz z numerami telefonu i faksu oraz (ewentualnie)
adresem poczty elektronicznej;

o nazwe iadres zapraszanego wykonawcy;

o okreslenie sposobu komunikowania si¢ — telefonicznie, faksem lub za pomocy
poczty elektronicznej, ze wskazaniem osoby uprawnionej do kontaktu;

o jednoznaczny i szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia, wymagan, warunkow
realizacji zamowienia;

o WzOr umowy — o ile dotyczy (wraz z klauzulami przewidujagcymi mozliwo$é
modyfikacji zawartej umowy zgodnie z art. 455 ustawy — prawo zamoOwien
publicznych);

o informacje o terminie (okresie) realizacji zamowienia;

o informacje o formie, sposobie i terminie na zfozenie oferty cenowej, w tym
0 Sposobie przedstawienia ceny.

Wz0r przedstawienia oferty cenowej stanowi zalacznik nr 3 do niniejszej procedury.
Wykonawcy maja okreslony termin na sktadanie ofert.

Po zlozeniu ofert cenowych Dyrektor albo wyznaczony przez niego pracownik ocenia
zlozone oferty pod wzgledem ich merytorycznej zawartosci oraz odpowiednio wnioskuje
do Dyrektora o zatwierdzenie wyboru wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte
albo o uniewaznienie procedury.

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

Jakos¢, funkcjonalnosé,

Parametry techniczne,

Aspekty srodowiskowe, spofeczne, innowacyjne,

Kwalifikacje zawodowe 1 doswiadczenie 0sob kierowanych do realizacji zamdéwienia

o ile mogg mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ nabywanego $wiadczenia,

Koszty eksploatacji,

Serwis,

Termin wykonania zamowienia,

Sposob realizacji zamowienia/ koncepcja realizacji zamowienia.
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Zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej niz 50 000,00 zI netto, ale mniejszej niz

130 000,00 zt netto
W celu wszczgcia procedury wyznaczony pracownik przeprowadzajacy procedure
sporzadza i umieszcza na tablicy ogloszen w miejscu publicznie dostepnym
u zamawiajacego oraz na stronie internetowej ogloszenie zawierajace zaproszenie do
sktadania ofert cenowych.
Opublikowanie ogloszenia o przetargu oznacza zaproszenie do ztozenia oferty wszystkich
zainteresowanych wykonawcéw, ktorych obowigzujg te same reguty i warunki.
W przypadku wszczecia postgpowania z publicznym ogloszeniem o zamowieniu
zamawiajacy prowadzi przetarg w rozumieniu przepisOw Kodeksu Cywilnego (tzw.
Przetarg cywilny).
Ogloszenie o przetargu powinno zawieraC najistotniejsze elementy, takie jak: opis
przedmiotu zaméwienia, warunki udzialu w postepowaniu, kryteria oceny ofert oraz
termin 1 miejsce skladania ofert.
Wzér ogloszenia o zamdwieniu stanowi zalgcznik nr 4.
Wz06r umowy stanowi zalacznik nr 6.
Zamawiajacy w ogloszeniu o przetargu moze wskaza¢ obowigzek wniesienia wadium.
Wykonawcy majg 14-dniowy termin na sktadanie ofert.
Zamawiajacy od chwili udostepnienia warunkéw, a oferent od chwili ztozenia oferty,
zgodnie z ogloszeniem, sg obowigzani postepowac wedlug postanowien ogloszenia.
Ogloszenie o przetargu moze by¢ zmienione lub odwotane tylko wtedy, gdy zastrzezono
to w ich tresci.
Po zlozZeniu ofert cenowych Dyrektor albo wyznaczony przez niego pracownik ocenia
zlozone oferty pod wzglgdem ich merytorycznej zawarto$ci oraz odpowiednio wnioskuje
do Dyrektora o zatwierdzenie wyboru wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte
albo o uniewaznienie procedury.
Kryteriami wyboru wykonawcy sa ceny 1 inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie 1 jakosciowo oferty, w szczegolnosci:
Jako$¢, funkcjonalnosé,
Parametry techniczne,
Aspekty srodowiskowe, spofeczne, innowacyjne,

Kwalifikacje zawodowe 1 dos§wiadczenie osob kierowanych do realizacji zamowienia



10.

o ile moga mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ nabywanego $wiadczenia,

Koszty eksploatacji,

Serwis,

Termin wykonania zaméwienia,

Sposob realizacji zamdéwienia/ koncepcja realizacji zamoéwienia.

W zaleznos$ci od rodzaju procedury kryteria oraz ich waga sa dostosowane do potrzeb
zamawiajacego.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.

Zamawiajacy zobowiazany jest niezwlocznie powiadomi¢ uczestnikow przetargu o jego

wyniku albo o zamknigciu przetargu bez dokonania wyboru.

8§11
Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia o wartosci ok. 100 000, 00 zt
netto osoba wnioskujaca lub Dyrektor szacuje z nalezytg starannoScig wartos¢
zamowienia.
Podstawg ustalenie warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardéw 1 ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.
Podstawg udokumentowania zamoéwien jest stosowny dokument ksiggowy (faktura,
rachunek, nota ksiegowa itp.) potwierdzony odrecznym zapisem lub na pieczeci:
»Zamowienie o wartosci ponizej 130 000 zt, udzielone na podstawie art. 2 ust. 1 pkt

1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych”.

8§12
Przepisy szczegolne
Przy procedurze o udzielenie zaméwienia o szacunkowej wartosci od 50 000 zt netto do
130 000 zt netto Dyrektor moze powota¢ komisje przetargowa stosownym zarzadzeniem,
okreslajacym sktad oraz zadania cztonkéw komisji.
Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego
powotywanym do oceny spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu w procedurze

0 udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.



=
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W przypadku koniecznos$ci wszczecia procedury o udzielenie zamoéwienia w trybie
pilnym, naglym/ awaryjnym, dopuszcza si¢ odstgpienie od obowiazku przeprowadzenia
procedur poprzedzajacych zawarcie umowy.
W takim wypadku konieczne jest sporzadzenie przez pracownika prowadzacego
procedure notatki stuzbowej.
Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona,
do zlozenia w wyznaczonym terminie aktualnych na dzien zlozenia oswiadczen lub
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia procedury.
Jezeli wykonawca nie zlozyl ww. dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
procedury lub dokumenty te sg nieckompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane przez
zamawiajacego watpliwosci, zamawiajagcy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia,
poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym.

Wykazanie do wykluczenia wykonawcy z procedury cigZy na zamawiajacym.

§14
Zgodnie z art. 648 §1 Kodeksu Cywilnego umowa o roboty budowlane powinna by¢
zawarta pisemnie.
Umowa o wykonanie ustugi lub dostawy moze przyja¢ forme¢ inng niz pisemna.
Potwierdzeniem zawarcia umowy ustnej jest wystawienie dokumentu przez wykonawce
1 przyjecie go przez zamawiajagcego. W dokumencie (faktura, paragon, rachunek)
wykonawca okresla wysoko$¢ naleznego mu wynagrodzenia tytulem realizacji
przedmiotu zamdéwienia.
Organizator oraz uczestnik przetargu moze zada¢ uniewaznienia zawartej umowy, jezeli
strona tej umowy, inny uczestnik lub osoba dziatajaca w porozumieniu z nimi wptyneta
na wynik przetargu w sposéb sprzeczny z prawem lub dobrymi obyczajami.
Uprawnienie, o ktorym mowa w ust. 3 wygasa z uptywem miesigca od dnia, w ktorym
uprawniony dowiedziat si¢ o istnieniu przyczyn uniewaznienia, nie pozniej jednak niz
z uptywem roku od dnia zawarcia umowy.
Podczas tworzenia umowy nalezy okresli¢ w klauzulach zakres przysztych ewentualnych
modyfikacji. Nalezy odnies$¢ si¢ do wymogu podania, co moze by¢ przedmiotem zmiany,
a wigc tych elementdw umowy, ktére moga zosta¢ zmienione (tj. np. termin realizacji,

wysoko$¢ lub harmonogram zaptaty wynagrodzenia, terminy spelnienia $wiadczen



wykonawcy, ilo§ci zamawianego asortymentu), a takze wyznaczenia granic zmiany (np.
maksymalnego wzrostu wynagrodzenia poprzez uzycie sformutowania ,,zmiana nie moze
spowodowa¢ zmiany wynagrodzenia powyzej” czy ,,zmiana przedmiotu zamowienia nie
moze doprowadzi¢ do zwickszenia zakresu §wiadczen X o wiecej niz”).

6. Umowa, ktérej przedmiotem sa roboty budowlane, dostawy lub ustugi, zawarta na
okres dluzszy niz 6 miesiecy, zawiera postanowienia dotyczace zasad wprowadzania
zmian wysokos$ci wynagrodzenia naleznego wykonawcy w przypadku zmiany ceny
materiatow lub kosztow zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

7. W umowie okresla sie:

1) poziom zmiany ceny materialdow lub kosztow, o ktorych mowa w ust. 6, uprawniajacy

strony umowy do zgdania zmiany wynagrodzenia oraz poczatkowy termin ustalenia zmiany

wynagrodzenia;

2) sposob ustalania zmiany wynagrodzenia:

a. a) zuzyciem odeslania do wskaznika zmiany ceny materiatow lub kosztow,

w szczegolnosci wskaznika oglaszanego w komunikacie Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego lub

b. b) przez wskazanie innej podstawy, w szczegdlnos$ci wykazu rodzajoéw materiatow lub
kosztow, w przypadku ktérych zmiana ceny uprawnia strony umowy do zadania zmiany
wynagrodzenia;

3) sposob okres$lenia wpltywu zmiany ceny materialdow lub kosztow na koszt wykonania

zamoéwienia oraz okreslenie okresow, w ktoérych moze nastgpowaé zmiana wynagrodzenia

wykonawcy;

4) maksymalng warto$¢ zmiany wynagrodzenia, jakg dopuszcza zamawiajagcy w efekcie

zastosowania postanowien o zasadach wprowadzania zmian wysoko$ci wynagrodzenia.

8§15
Zmiana umowy
1. Istotna zmiana zawartej umowy wymaga przeprowadzenia nowego postgpowania
0 udzielenie zamowienia.
2. Dopuszczalna jest zmiana umowy bez przeprowadzenia nowego postgpowania
o udzielenie zamdéwienia, niezaleznie od wartosci tej zmiany, jesli zostala przewidziana
w ogloszeniu o zamowieniu lub dokumentach zamdéwienia w postaci jasnych,

precyzyjnych 1 jednoznacznych postanowien umownych. Moga one obejmowac
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postanowienia dotyczace zasad wprowadzania zmian wysokosci ceny, jezeli spetniajg one
facznie nastepujace warunki: okreslaja rodzaj i zakres zmian, okreslaja warunki
wprowadzenia zmian, nie przewiduja takich zmian, ktéore modyfikowatyby ogolny
charakter umowy.

Pierwszym i niezbednym warunkiem umozliwiajgcym zmian¢ umowy na podstawie art.
455 ust. 1 pkt 1 pzp jest uwzglednienie mozliwosci dokonania zmiany juz na etapie
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. (w ogloszeniu o zaméwieniu lub
SW2).

Zmiana umowy musi zosta¢ przewidziana w postaci jasnych, precyzyjnych

1 jednoznacznych postanowien umownych, tj. w sposdb zapewniajacy, ze WSZyscCy
potencjalni oferenci zrozumiejg te postanowienia 1 bedg interpretowali oczekiwania
zamawiajacego w taki sam sposob.

Zmiana umowy podlega uniewaznieniu, jezeli zostata dokonana z naruszeniem art. 454

i art. 455. W takim przypadku stosuje si¢ postanowienie umowne w brzmieniu

obowigzujacym przed tg zmiang.

8§16
Odstapienie od stosowania Regulaminu

Kierownik zamawiajacego ma prawo w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach podjac¢
decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub
upowazniong przez niego osobg¢. W notatce stuzbowej nalezy wskaza¢ okoliczno$ci
uzasadniajagce odstgpienie od stosowania zalozen zawartych w Regulaminie. Notatke
stuzbowa przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia wskazanego
zamowienia.

Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczego6lnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych 1 dokumentéw  okreSlajacych ~ sposob  udzielania ~ zamdéwien

wspotfinansowanych ze srodkoéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.
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817
Obowiazki
1. Dyrektor, upowazniony pracownik albo zespdt przeprowadzajacy procedure:
o zachowuje bezstronno$¢ i obiektywizm w podejmowanych czynnosciach;
o sporzadza notatki z podejmowanych istotnych czynnosci na kazdym etapie
procedury;
o zachowuje korespondencj¢ przeprowadzong z wykonawcami;
o informuje wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty cenowe, o uniewaznieniu procedury
i podaje uzasadnienie;

2. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach, w szczeg6lnosci z uwagi na natychmiastowsa
konieczno$¢ realizacji zamowienia, ktorej nie mozna bylo przewidzie¢ albo z powodu
udzielania zaméwienia wykonawcy, ktory jest jedynie zdolny wykona¢ zamdwienie,
kierownik zamawiajgcego moze wyda¢ zgode na odstgpienie od stosowania procedur

opisanych w § 4-6 i dokonanie zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

§18
Odpowiedzialnos¢
1. Pracownik, ktéry zlozyt wniosek o wszczecie procedury o udzielenie zamowienia albo
inna osoba wyznaczona przez Dyrektora sprawuje nadzor nad realizacjg zamowienia
przez wykonawce.

2. Pracownik sktadajacy wniosek odpowiada za nalezyty opis przedmiotu zamowienia.

8§19
Nadzorowanie zamowien
Kierownik zamawiajacego lub pracownik przez niego wyznaczony jest zobowigzany do
biezacego kontrolowania 1 nadzorowania realizacji procedury o udzielenie zamowienia

publicznego.

8§20
Ochrona danych osobowych
1. Zamawiajacy realizuje obowiazek informacyjny zgodnie z art. 13 RODO, przez
zamieszczenie wymaganych informacji w ogloszeniu o zamOwieniu lub w dokumentach

zamoéwienia.
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2. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupehienia danych osobowych, nie moze skutkowaé zmiang wyniku procedury
0 udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien umowy w Sprawie zamowienia
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa.

3. W procedurze o udzielenie zaméwienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania
danych osobowych, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia tego procesu.

4. Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w trakcie trwania procedury o udzielenie
zamdéwienia W sposOb gwarantujgcy zabezpieczenie przed ich bezprawnym

rozpowszechnianiem.

§21
1. Zamawiajacy do konca 1 marca kazdego roku przesyla do Urzedu ZamoOwien
Publicznych roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach publicznych w roku
poprzednim.
2. Do wydatkow, ktore nie podlegajg ujawnienia w rocznym sprawozdaniu zalicza si¢
w szczegolnosci:
o oplaty i wpisy sagdowe;
o diety;
o ryczalty, np. ryczalt na samochod;
o opflaty administracyjne;
o Mmandaty;
o zwrot kosztow za nauke;
o oplaty abonamentowe;
o koszt noclegu pracownika przebywajacego w delegacji stuzbowej;
o wydatkowanie $rodkdéw z funduszu socjalnego
o oplaty parkingowe.
3. W sprawozdaniu zamieszcza si¢ informacj¢ o zaméwieniach klasycznych, ktdrych
warto$¢ jest mniejsza niz 130 000 z1 netto.
4. Wzor sprawozdania okreslaja nastepujace rozporzadzenia:
o Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i1 Finansow z 15 grudnia 2016 r. w sprawie

informacji zawartych w rocznym sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach, jego



wzoru oraz sposobu przekazywania — dla postepowan prowadzonych na podstawie
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych;

o Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Technologii 20 grudnia 2021r w sprawie
zakresu informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych
zamOwieniach, jego wzoru, sposobu przekazywania oraz sposobu i trybu jego
korygowania (Dz.U. 2021 poz. 2463) — dla postgpowan prowadzonych na podstawie
Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo Zamoéwien Publicznych.

Informacje zawarte w sprawozdaniu moga podlega¢ aktualizacji.
Sprawozdanie zamawiajacy przekazuje do Urzedu Zamowien Publicznych drogg

elektroniczng przez portal UZP.

8§22
Za przestrzeganie przepisOw niniejszego regulaminu odpowiedzialni sg pracownicy
jednostki — w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci przy procedurze o udzielanie
zamowienia publicznego.
Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza si¢
kierownikowi zamawiajacego.
. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy — Prawo zamowien publicznych, akty wykonawcze do ustawy, Kodeks cywilny
oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§23
Przepisy przejsciowe

Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy w celu przeciwdzialania wspieraniu agresji Federacji
Rosyjskiej na Ukraing rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec 0s6b 1 podmiotow
wpisanych na liste,

o ktorej mowa w art. 2 ustawy, stosuje si¢ sankcje polegajace m.in. na wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na
podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych.

W przypadku zamowien 1 konkursow o wartosci mniejszej niz 130 000 zt netto

zamawiajacy zada od wykonawczy o$wiadczenia o braku podstaw wykluczenia.
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Zamawiajacy po terminie zlozenie oferty weryfikuje, czy wykonawca podlega

wykluczeniu zgodnie 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

Zamawiajacy powinien dokona¢ oceny, czy nie zachodzg przestanki wykluczenia

podmiotu

z postepowania w zwigzku z jego pochodzeniem, korzystajac takze z ogélnodostepnych

rejestrow, np. Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dziatalnosci Gospodarczej czy Centralnego Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych,

a przed wszystkim sprawdzajac, czy wskazany podmiot nie znajduje si¢ na listach unijnej

I ministerialnej.

. Wykluczenie wykonawczy z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub
konkursu ma zastosowanie rowniez do postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego
oraz konkursow wszczetych 1 niezakonczonych do dnia wejscia w zycie ustawy, z tym ze:
okres wykluczenia, o ktérym mowa w art. 7 ust. 2 ustawy, rozpocznie si¢ nie wczesniej
niz po uplywie 14 dni od dnia wej$cia w zycie ustawy;
zamawiajacy dostosowuje dokumentacje zamowienia lub regulamin konkursu w terminie
14 dni od dnia wejScia w zycie ustawy.

6. Wykluczeniu podlegaja rowniez podwykonawcy, dostawcy 1 podmioty, na ktérych
zdolnosci wykonawca lub koncesjonariusz polega, w przypadku, gdy przypada na
nich ponad 10% wartos$ci zamdéwienia lub koncesji.

7. Przepis dotyczacy wykluczenia w celu przeciwdzialania wspieraniu agresji
Federacji Rosyjskiej na Ukraing w zycie z dniem nast¢pujgcym po dniu ogloszenia,

tj. 16 kwietnia 2022 r.
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ZAYACZNIK NR 1 do Procedury udzielania zamowien

publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000
7t w Szkole Podstawowej nr 5 im. Ignacego
Jana Paderewskiego w Pruszkowie

WNIOSEK O DOKONANIE WYDATKU

Prosze o wyrazenie zgody na zakup nizej wymienionych materiatow 1 wyposazenia badz zakupu

L0 (0

(podpis wnioskujacego)

AKCEPLACIA OSTAIECZINA: ...\ttt ittt et e e e

(Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 5 im. Ignacego Jana Paderewskiego w Pruszkowie)
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ZALACZNIK NR 2 do Procedury udzielania zamowien publicznych o

warto$ci mniejszej niz 130 000 zt w Szkole
Podstawowej nr 5 im. Ignacego Jana Paderewskiego
w Pruszkowie

NOTATKA SEUZBOWA Z WYBORU WYKONAWCY ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Przedmiot zamdwienia:

(Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona)
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ZALACZNIK NR 3 do Procedury udzielania zamowien publicznych o

warto$ci mniejszej niz 130 000 zt w Szkole
Podstawowej nr 5 im. Ignacego Jana Paderewskiego
w Pruszkowie

OFERTA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia ...........ccccevennee. dotyczace zamowienia publicznego
TEATIZOWANEYO ...ttt ettt ettt h etk bbb ek b eh bbb £ b bt n et n e
(wpisaé nazwe nadang zamowieniu)

niniejszym sktadamy oferte nastgpujacej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamowienia za Ceng N0 ..........cocevverrervrerveaenannens 7t

2. obowiazujacy podatek VAT ........c.ccveneee. 00 e s zt

3. Cenabrutto .....cocoovveiiiciesce zt

(STOWIIE ..ttt sttt e et ettt se s en e st ent et e e seessesenne s e )

4. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajacego w zapytaniu ofertowym warunki.

5. Terminrealizacji .........c.oovvvviiiiiiiiiiniinnin,

6. Os$wiadczamy, iz jesteSmy zwigzani niniejsza oferta przez .............ccceevvuenne. dni.
Zalaczniki:

Lo

2.

(data i podpis osoby upowaznionej)
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ZALACZNIK NR 4 do Procedury udzielania zamowien publicznych o

warto$ci mniejszej niz 130 000 zt w Szkole
Podstawowej nr 5 im. Ignacego Jana Paderewskiego
w Pruszkowie

Zapytanie ofertowe
ZNaK SPraWy: ..ot

Przedmiot zamoéwienia:

Nazwa i adres zamawiajacego: Szkola Podstawowa nr 5 im. Ignacego Jana Paderewskiego, ul. Jana
Dtugosza 53, 05-800 Pruszkow

Termin realizacCji ZamMOWIENIA: ... ..o e e
Adres, pod ktorym mozna uzyska¢ informacje: Szkota Podstawowa nr 5 im. Ignacego Jana

Paderewskiego, ul. Jana Dtugosza 53, 05-800 Pruszkéw

Tel o
Miejsce i termin skkadania ofert:.......... ... ...
Dodnia:............coooveennn. dogodziny:.........ccoviiiiiiinnin

Miejsce i termin otwarcia ofert: Szkota Podstawowa nr 5 im. Ignacego Jana Paderewskiego, ul. Jana
Dtugosza 53, 05-800 Pruszkow
Warunki uczestnictwa:
O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktory:
prowadza dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia
posiadaja niezbedna wiedze i do§wiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia
znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdowienia
oferuja przedmiot zamowienia o parametrach rownowaznych lub wyzszych niz wymagane przez
zamawiajacego.
Potwierdzenie spelniania tych warunkoéw przez wykonawce nastapi poprzez ztozenie stosownych
o$wiadczen i dokumentéw wymienionych w dokumentacji przetargowe;.
Termin zwiazania oferta- ... ......................... Dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
Kryteria oceny ofert:
Najnizsza cena zamowienia brutto — znaczenie 100%

W prowadzonej procedurze nie jest wymagane wniesienie wadium.
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ZALACZNIK NR 5 do Procedury udzielania zamowien publicznych o

warto$ci mniejszej niz 130 000 zt w Szkole
Podstawowej nr 5 im. Ignacego Jana Paderewskiego
w Pruszkowie

Zamawiajacy:

Szkota Podstawowa nr 5 im. Ignacego Jana Paderewskiego, ul. Jana Dtugosza 53, 05-800 Pruszkow

INFORMACJA O OTWARCIU OFERT

DO Y CZY . et (nazwy procedur)
Dzialajac na podstawie art. 222 ust. 5 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych, zamawiajgcy informuje, ze w procedurze o udzielenie zamdwienia publicznego wptynety

nastgpujace oferty:

Numer oferty \Wykonawca Cena/koszt

1.

2
3.
4

[1] Zmiana umowy jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy zmienia si¢ w sposéb istotny w stosunku do pierwotnej
umowy, w szczegolnosci jezeli zmiana:

1)wprowadza warunki, ktore gdyby zostaly zastosowane w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, to wzieliby w nim udzial
lub mogliby wzig¢ udzial inni wykonawcy lub przyjete zostalyby oferty innej tresci;

2)narusza rownowage ekonomiczng stron umowy na korzys¢ wykonawcy, w sposob nieprzewidziany w pierwotnej umowie;
3 w sposob znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan wynikajgcy z umowy;

4) polega na zastgpieniu wykonawcy, ktoremu zamawiajgcy udzielit zamowienia, nowym wykonawcg w przypadkach innych,
niz wskazane w art. 455 ust. 1 pkt 2.
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ZALACZNIK NR 6 do Procedury udzielania zamowien publicznych o

warto$ci mniejszej niz 130 000 zt w Szkole
Podstawowej nr 5 im. Ignacego Jana Paderewskiego
w Pruszkowie

UMOWA Nr....ccooevnennen

zawartawdniu ..., r. w pomigdzy

Szkolg Podstawowa nr 5 z siedzibg przy ul. Jana Diugosza 53, 05 - 800 Pruszkow,

reprezentowang przez:
Aleksandre Kurtz — Dyrektorem Szkoty,

zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”

zwanym dalej ,,Wykonawcg”.

Umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania znak sprawy .....................

PrZedMIOt ZAMOWICIIA. ..\ utt sttt ettt et et et e e e et e et et e et e et e et et e et e et e te e eeeaaeeaneeanens

w trybie zapytania ofertowego, na podstawie Zarzadzenia Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 5

w Pruszkowiezdnia ........................... r. w sprawie wprowadzenia Procedury udzielania zaméwien
publicznych o warto$ci mniejszej niz 130 000 zt w Szkole Podstawowej nr 5 im. Ignacego Jana

Paderewskiego w Pruszkowie.

§1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiot UMOWY OB MUJE ... vt e e
dla Szkoty Podstawowej nr 5 w Pruszkowie, 05-800 Pruszkow, ul. Jana Dlugosza 53, zgodnie

z oferta Wykonawey zdnia...........cooooiviiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeea, r.
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Integralng czgécia umowy s3: Oferta Wykonawcy, Formularz ofertowo-cenowy, stanowigce
zatgczniki do umowy.

Wykonawca gwarantuje, ze produkty, przedmioty umowy beda w stanie nienaruszonym.

Zakres rzeczowy produktu, przedmiotu umowy sktada si¢ z zamdéwienia podstawowego, o ktorym
mowa w ust. 1 oraz zamowienia objetego prawem opcji.

Warunkiem uruchomienia prawa opcji jest os§wiadczenie woli Zamawiajacego, ztozone Wykonawcy
w formie pisemnej.

Prawo opcji jest uprawnieniem Zamawiajacego, z ktérego moze, ale nie musi skorzysta¢ w ramach
realizacji niniejszej umowy. W przypadku nieskorzystania przez Zamawiajacego z prawa 0pcji,

Wykonawecy nie przyshugujg zadne roszczenia z tego tytutu.

§2
KONTAKT

Ze strony  Wykonawcy osobg upowazniong do kontaktu <z  Zamawiajagcym

Ze strony Zamawiajagcego osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawca  jest
Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej umowy bedzie kierowana na ponizsze
adresy:
1) Ze strony Zamawiajgcego:

Szkota Podstawowa nr 5

adres: ul. Jana Dtugosza 53, 05-800 Pruszkéw

e-mail: sekretariat@sp5pruszkow.pl

telefon: 22 486 31 21

2) Ze strony Wykonawcy:
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83
OSWIADCZENIA WYKONAWCY

Wykonawca o$wiadcza, zZe:

1.

Przed zawarciem umowy szczegblowo zapoznal si¢ z trescig Opisu Przedmiotu Zamodwienia,
warunki w nim zawarte sg dla niego zrozumiate i zostang wykonane bez koniecznosci dodatkowych
$wiadczen ze strony Zamawiajacego.
Posiada odpowiednie zasoby, zaréwno kadrowe jak i w postaci $rodkdéw finansowych
i organizacyjnych, ktére sg niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy oraz objecia
przedmiotu umowy wsparciem gwarancyjnym na zasadach okreslonych w niniejszej umowie.
Wykonawca o$wiadcza, ze realizujac przedmiot niniejszej Umowy nie naruszy praw o0sob trzecich
i przekaze Zamawiajacemu sprzet stanowigcy przedmiot Umowy w stanie wolnym od obcigzen
prawnych oso6b trzecich.
84

WYNAGRODZENIE
Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokos$ci
......................................... zk netto (stownie ztotych: ................ccccviiiiiieieeeen.../100),
........................................ zt brutto (stownie ztotych.................................... [100),
w tym nalezny podatek VAT (wg obowigzujacych przepisow).
Wynagrodzenie wymienione wust. 1 obejmuje calkowita naleznos$é, jaka Zamawiajacy
zobowigzany jest zaptaci¢ za przedmiot umowy i obejmuje wszelkie koszty zwiazane z realizacja
umowy.
Ilekro¢ w umowie jest mowa 0 wynagrodzeniu, nalezy przez to rozumie¢ wynagrodzenie brutto
okreslone w ust 1.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ dokona¢ zaplaty nalezno$ci za dostarczony przedmiot umowy
wterminie do 14 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT do
Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do wystawienia faktury VAT zgodnie z ponizszym wzorem:

NABYWCA ODBIORCA
Gmina Miasto Pruszkow Szkota Podstawowa nr 5
ul. Kraszewskiego 14/16 ul. Jana Dhugosza 53
05-800 Pruszkow 05-800 Pruszkow

NIP: 5342406015

W przypadku ustawowej zmiany stawek podatku od towardw i ustug w trakcie realizacji umowy —
w zakresie niezrealizowanej czgsci przedmiotu umowy wynagrodzenie zostanie odpowiednio

zmodyfikowane.
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Przy wystawianiu faktury zostanie zastosowana stawka podatku od towaréw i ustug obowigzujgca
w dniu jej wystawienia (w dniu powstania obowigzku podatkowego).

Podstawg do wystawienia faktury VAT jest protokot odbioru przedmiotu umowy.

Faktura bedzie ptatna przelewem na konto Wykonawcy w banku: .......................ol. ,

1] ] 11 H TR

85
ODBIOR PRZEDMIOTU UMOWY

Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia Zamawiajagcemu przedmiotu umowy w terminie do

Wykonawca zabezpiecza sprzet na czas przewozu i ponosi calkowita odpowiedzialno$¢ za jego
dostawe do momentu dokonania odbioru przez Zamawiajacego.

Do czasu odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiajacego ryzyko wszelkich niebezpieczenstw
zwigzanych z ewentualnym uszkodzeniem lub utratg sprzetu ponosi Wykonawca.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia przedmiotu umowy do siedziby Zamawiajgcego na
wlasny koszt.

Termin dostawy musi by¢ uzgodniony z Zamawiajgcym.

Po wykonaniu dostawy zostanie dokonany protokolarnie, przy udziale upowaznionych
przedstawicieli Stron, odbi6r przedmiotu umowy.

W przypadku stwierdzenia w trakcie odbioru wystgpienia usterek lub wad albo innych
nieprawidtowosci produktow, przedmiotéw dostawy objetej postanowieniami niniejszej umowy
badz dostarczenia przedmiotu umowy niezgodnego z przedmiotem zamdwienia, Zamawiajacy jest
uprawniony wedlug wlasnego wyboru do zadania usuniecia wady Iub usterki lub innej
nieprawidtowosci albo do zadania wymiany dotknigtego wada lub wusterka lub inng
nieprawidtowos$cia wyposazenia lub poszczegdlnej czgsci sprzetu, wyznaczajac Wykonawcy w tym
celu odpowiedni termin nie dtuzszy niz 7 dni, liczac od dnia zgtoszenia wady lub usterki lub innej
nieprawidtowos$ci. Zgloszenie powinno zosta¢ dokonane w Spos6b pisemny.

Wyznaczony termin, o ktorym mowa w ust. 5, nie wytacza mozliwosci naliczania kar umownych

okre$lonych w § 7.

§6
KARY UMOWNE

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaptacenia kar umownych Zamawiajgcemu:
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1) w wypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, za ktore odpowiedzialnos¢
ponosi Wykonawca — w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w §4 ust. 1
niniejszej umowy,

2) za zwlok¢ w terminie wykonania umowy wskazanym w §6 ust. 1 niniejszej umowy —
w wysokos$ci 0,3 % wynagrodzenia brutto, okre§lonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, za kazdy
rozpoczgty dzien zwloki,

3) za zwloke w dostawie przedmiotu umowy wolnego od wad, na skutek zgtoszonych zastrzezen,
0 ktérych mowa w § 6 ust. 8, w wysokosci 0,3 % wartosci reklamowanego produktu za kazdy
rozpoczety dzien zwloki,

Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z naleznosci Wykonawcy.

Postanowienia niniejszego paragrafu nie wylaczajag prawa Zamawiajacego do dochodzenia od

Wykonawcy odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogoélnych, jezeli warto$¢ powstalej

szkody przekroczy wysoko$¢ kar umownych.

Laczna warto$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 20 % warto$ci umowy, o ktérej mowa w § 4

ust. 1.

87
ZMIANY UMOWY

Zmiany treSci umowy wymagaja sporzadzenia pisemnego aneksu do mowy, pod rygorem

niewaznosci.

Zmiana adresu do kontaktu oraz osoby upowaznionej do kontaktu nie wymaga aneksu do umowy.

Zmiana adresu do kontaktu oraz osoby upowaznionej do kontaktu wymaga pisemnego

poinformowania drugiej strony umowy.

W razie niepoinformowania drugiej Strony o zmianie adresu, dorgczenie korespondencji pod

dotychczasowy adres ma skutek doreczenia.

Zmiana numeru rachunku bankowego Wykonawcy wymaga pisemnego aneksu do umowy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zamiany terminu wykonania umowy w przypadku dziatania sity

wyzszej uniemozliwiajacej wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z niniejszg umowsa i Opisem

Przedmiotu Zamowienia.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany umowy, w przypadku gdy zmiana nie prowadzi do

zmiany charakteru umowy i zostang spelnione tacznie nastepujace warunki:

1) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktorych Zamawiajacy,
dzialajac z nalezyta starannos$cia, nie mogt przewidzie¢,
2) warto$¢ zmiany nie przekracza 20% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonywania zmian zawartej umowy, w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w nastepujacej okoliczno$ci: zmiany
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w zakresie poszczegolnych elementow bedacych czgécia przedmiotu umowy w sytuacji gdy dany
sprzet zaoferowany w ofercie, zostanie w trakcie wykonywania umowy wycofany/przewidziany do
wycofania ze sprzedazy/produkcji albo zostanie uznany przez producenta za przestarzaly,
i zostanie wycofany z produkcji, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zamiany poszczegdlnych
elementow wchodzgcych w zakres przedmiotu umowy na wersje o parametrach technicznych,
funkcjonalnych i uzytkowych nie gorszych niz wymagane przez Zamawiajacego w Opisie
Przedmiotu Zamowienia W takim przypadku zmiana nie moze powodowac wzrostu ceny ofertowe;,
terminu wykonania i innych warunkdéw udzielenia zamdwienia. Wykonawca zapewni
Zamawiajacego pisemnie, iz dany sprzgt zostal wycofany/przewidziany do wycofania ze
sprzedazy/produkcji lub uznany przez producenta za przestarzaly i zostal wycofany z produkcji,
jednocze$nie proponujac odpowiedni zamiennik, spetniajacy wymogi Zamawiajacego okreslone w

Opisie Przedmiotu Zamowienia.

§8
ODSTAPIENIE OD UMOWY

W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy

W interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych

okoliczno$ciach.

Zamawiajacy ma prawo odstgpi¢ od umowy w przypadkach okreslonych w Kodeksie Cywilnym

oraz gdy:

1) Wykonawca dopuszcza si¢ zwtoki w wykonaniu umowy, przekraczajacej 14 dni,

2) suma kar umownych przekroczyta 20 % wartosci wynagrodzenia,

3) w przypadku wystapienia w trakcie ponownego odbioru, o ktérym mowa w § 6 ust. 7, wad lub
usterek iuzasadnionej odmowy Zamawiajacego dokonania odbioru, Zamawiajacy jest
uprawniony do odstgpienia od umowy z powodu przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od umowy w terminie 14 dni, liczac od dnia
zaistnienia przyczyny odstapienia,

4) Wykonawca realizuje umowe niezgodnie z Opisem Przedmiotu Zamowienia.

3. Odstapienie od umowy powinno zosta¢ dokonane w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

§9
PRZENIESIENIE OBOWIAZKOW

Strony umowy nie moga przenosi¢ uprawnien lub obowiazkéw wynikajacych z umowy na strong

trzecia.
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§10
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Zasady ochrony danych osobowych regulowane sg przepisami szczegOlnymi, a w szczegdlno$ci
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) oraz Ustawa z dnia 10.05.2018 r. 0 ochronie danych osobowych. Strony zobowiazuja si¢ do ich

przestrzegania.

§11
WLASCIWOSC SADOWA

Spory wynikte z niniejszej umowy rozstrzygac bedzie sad wlasciwy dla Zamawiajacego.

§12
PRZEPISY PRAWA
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego oraz

innych wla$ciwych ustaw i innych aktow prawa.

8§13
EGZEMPLARZE

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

podpis osoby reprezentujacej Zamawiajacego podpis osoby

reprezentujacej Wykonawce

Zatgczniki:
1. Wzdr protokotu odbioru, dostawy i ustugi,
2. Formularz ofertowo-cenowy.

28



Zatqcznik nr 1 do umowy nr . ... ... ..

PROTOKOL ODBIORU

N OO O . <.ttt e

dla Szkoly Podstawowej nr 5 w Pruszkowie, 05-800 Pruszkow, ul. Jana Dlugosza 53.
O WYKONAWEY ...eveiitit i e e e e e e .

Z SIEAZIDG W .\ttt e

Wykonana dostawa jest/nie jest** zgodna z ww. umowa.

Podpis Podpisy
Przedstawiciela Wykonawcy osoby odbierajacej
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ZALACZNIK NR7 do Procedury udzielania zamowien publicznych o

warto$ci mniejszej niz 130 000 zt w Szkole
Podstawowej nr 5 im. Ignacego Jana Paderewskiego
w Pruszkowie

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie Ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych (dalej: ,,RODO”) informujemy, ze:

1.

Administrator danych:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Podstawowa Nr 5, ul. Jana Diugosza

53, 05-800 Pruszkow, reprezentowana przez Dyrektora Szkoty.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest poprzez adres e-mail:

iodol.cuw@miasto.pruszkow.pl, lub pisemnie na adres administratora danych.

Cele i podstawy prawne przetwarzania danych:

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda:

a) na etapie postepowania 0 udzielenie zamoéwienia: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2020 r. Prawo zaméwien publicznych
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego ponizej 130 000
ztotych, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

b) na etapie zawierania umowy: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia
i prawidlowego wykonania umowy,

Odbiorcy danych osobowych:

Odbiorcami Panstwa danych osobowych be¢da osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona

zostanie dokumentacja postegpowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrze$nia 2001 r o dostepie

do informacji publicznej, oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogdlnych,
oraz instytucje na mocy wigzgcych uméw (np. w celu rozliczenia $rodkdéw unijnych, w celu
rozliczenia §rodkoéw publicznych).

Okres przechowywania danych osobowych:

Panstwa dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 1. o

narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, oraz zalacznikiem do ww. ustawy okreslajagcym

okresy archiwizowania dokumentéw, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o

udzielenie zaméwienia, a umowy przez okres 10 lat.

Prawa oso6b, ktorych dane dotyczg:

Przystuguje Pani/Panu ma prawo do:

a) dostgpu do danych osobowych i ich poprawiania (sprostowania) — na zasadach
przewidzianych w art. 15 i 16 RODO;

b) Zadania usunigcia danych osobowych — na zasadach przewidzianych w art. 17 RODO;

C) ograniczenia przetwarzania danych osobowych — na zasadach przewidzianych w art. 18
RODO;

d) wniesienia skargi do organu nadzorczego wilasciwego w sprawach ochrony danych
osobowych, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), W sytuacji uznania, ze podczas przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
Administrator naruszyt przepisy RODO.

Inne informacje:

Podanie danych osobowych jest obowiazkowe, w przypadku niepodania danych nie bedzie

mozliwy udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia ponizej 130 000 zi.

Dane osobowe nie beda przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji, ani

nie beda profilowane.
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